
1 Informacje o jednostce 

 nazwa jednostki Publiczna Szkoła 

Podstawowa im. 

Bronisława Koraszewskiego 

w Prószkowie 

 adres jednostki  ul. Szkolna 6  

46-060 Prószków 

 nr telefonu 7746 48 083 

 nr fax-u 7746 48 083 

 adres strony WWW www.pspproszkow.pl 

 dyrektor Iwona Bienek 

 wice - dyrektor Iwona Chudala 

 główny księgowy obsługa księgowa – BOOS 

w Prószkowie 

 inne stanowiska kierownicze Brak  

 odpowiedzialny za treść Iwona Bienek 

2 Wykaz regulaminów 

  - regulamin pracy 

- regulamin wynagradzania 

- statut szkoły 

- regulamin zakładowego 

funduszu świadczeń 

socjalnych  

- regulamin pracy rady 

pedagogicznej 

- regulamin przyznawania 

stypendium za wyniki w 

nauce lub osiągnięcia 

sportowe 

- procedura postępowania w 

sprawach skarg i wniosków  

- procedury organizacji i 

udzielania pomocy 

psychologiczno-

pedagogicznej 

- procedura zaopatrzenia w 

artykuły biurowe, środki 

czystości, bhp i  ochrony, 

eksploatacyjne, 

konserwacyjne i remontowe  

- instrukcja archiwalna 

-  instrukcja 

przeciwpożarowa 

-  regulamin nauczyciela 

dyżurnego 

- regulamin oceniania 

nauczycieli 

- regulamin dofinansowania 

form doskonalenia 

zawodowego nauczycieli PSP 



w Prószkowie 

- regulamin wycieczek 

szkolnych 

- regulamin komisji 

przetargowej 

- regulamin samorządu 

uczniowskiego 

- regulamin rady rodziców 

- regulamin pracowni 

komputerowej, sali 

gimnastycznej, świetlicy  i 

innych sal lekcyjnych 

3 Miejsce udostępniania dokumentów 

  - sekretariat szkolny 

- pokój nauczycielski 

- w pomieszczeniach, 

których dotyczą 

4 Przyjmowanie i załatwianie spraw 

 miejsce przyjmowania interesantów sekretariat szkolny 

 godziny przyjmowania interesantów 8,00 – 14,00 

 sposób przyjmowania Sekretariat przyjmuje 

korespondencję, umieszcza 

pieczątkę wpływu. 

Dyrektor otrzymuje do 

wglądu całą 

korespondencję i umieszcza 

obok pieczątki wpływu 

dyspozycję, co do sposobu 

załatwienia sprawy. 

Sprawy są załatwiane w 

formie ustnej, pisemnej lub 

elektronicznej. 

Termin załatwiania spraw – 

na bieżąco. 

5 Zamówienia publiczne i nabór na wolne stanowiska 

pracy 
  Jednostka nie prowadzi 

obecnie postępowania o 

zamówienia publiczne ani 

naboru na wolne 

stanowiska pracy 

 

 Miejsce zamieszczania ogłoszeń   

6 Załączniki - regulamin pracy 

- regulamin wynagradzania 

- statut szkoły 

- adres e-mail szkoły 

 

 

 


